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EVIDENCIA DE REUNION

Cédigo: GDI-GPD-F029

Versién: 07

Vigencia: 25 de septiembre de 2025
Caso HOLA: 188520

Objeto de la reunién:

Revisar y ajustar el cronograma, la estructura del proyecto y definir acuerdos operativos para la ejecucion del proyecto “Fonti emprende y Crece”.

. L Presencial
Fecha: 31 - marzo - 2026 Hora de inicio: 9:00 an o X Virtal
- — Modalidad: Telefonica
Lugar: Virtual - Meet Hora de finalizacién: 10:37 am X
Dependencia: Fonti emprende y crece Nombre del Responsable: Milena Collazos, Diana Pedraza, Andrés Vargas, Juan José Santiago
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CONSENTIMIENTO: Quien registra sus datos, conforme a la Ley 1581 de 2012 y demas normas reglamentarias aplicables, declara que conoce y acepta la Politica de Tratamiento y Proteccion de Datos Personales de la Secretaria Distrital de Gobierno, y que a

informacion proporcionada es veraz, completa, exacta, actualizada y verificable. Reconoce y acepta que cualquier consulta o reclamacion relacionada con el

tratamiento de sus datos personales podra ser elevada verbalmente o por escrito ante la Secretaria Distrital de Gobierno - Oficina de Atencin al Ciudadano, como responsable del tratamiento; cuya pagina web es www.gobiernobogota.gov.co y su teléfono de atencion es 3387000. Manifiesta que con los datos proporcionados tiene el derecho de conocer, actualizar y rectificar los datos personales, a solicitar prueba de este

consentimiento, a solicitar informacion sobre el uso que se le ha dado a los datos personales, a presentar quejas ante la Superintendencia de Industria y Comercio por el uso indebido de los datos personales, a revocar esta autorizacion o solicitar la supresion de los datos personales suministrados y a acceder de forma gratuita a los mismos. De igual manera entiende que los datos aqui consignados seran usados para temas
i de 6 y en determinados casos para el acceso a la oferta institucional de la Secretaria Distrital de Gobierno.
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DESARROLLO Y CONCLUSIONES DE LA REUNION:



http://www.gobiernobogota.gov.co/
https://gaia.gobiernobogota.gov.co/content/sistema-integrado-de-gestion-sdg

Durante la sesion se abordaron los siguientes temas:

3.1. Estructura del proyecto y metas

Se presento el cronograma dividido en siete (7) capitulos, iniciando con el acta de inicio firmada.
Se establecié como meta impactar 60 MIPYMES y 60 emprendimientos.

3.2. Estrategia de divulgacion

Se defini6 que la estrategia de divulgacion e inscripcion sera elaborada en la primera semana de
abril, incluyendo piezas publicitarias sujetas a aprobacion.

3.3. Ajuste del cronograma

Se acordd adelantar la convocatoria para iniciar alrededor del 15 al 20 de abril, considerando que
el proyecto debe finalizar en la tiltima semana de septiembre.

3.4. Convocatoria y piezas publicitarias

Se i6 que las piezas publicitarias y el formulario de inscripcién seran enviados para
aprobacion entre el 6 y el 10 de abril. Estas deberan cumplir con lineamientos institucionales (uso
de imagen de la Alcaldia de Bogotd).

3.5. Proceso de inscripcion y seleccion

El proceso contara con automatizacion y verificacion manual. El primer filtro seré validar que los
inscritos no hayan sido beneficiarios de otros programas. La seleccion se realizara por
cumplimiento de requisitos y orden de inscripcion.

3.6. Verificacion y caracterizacion

Las visitas de verificacion se realizaran entre finales de mayo y principios de junio. Se mantendra
un periodo de aproximadamente un mes para este proceso.

3.7. Formacién y ejecucion

Las formaciones iniciaran en julio, posterior a la publicacion de beneficiarios y firma de
COMPromisos.

3.8. Plan de inversion y capitalizacion

Se ejecutara durante julio y agosto, con entrega de bienes programada para agosto.

3.9. Cierre del proyecto

El cierre y liquidacion estan proyectados para la primera semana de octubre.

3.10. Proceso de pagos

Se recomendo6 presentar un borrador de cuenta entre el 15y 20 de abril para agilizar el proceso de
pago.

Link de la reunién: https://drive.google.com/file/d/18bp7IVsjjSMVOVWGe7 YtVm5X5GmIhmK8/view?usp=sharing

COMPROMISOS DE LA REUNION:

No. ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA DE ENTREGA
1 |Ajustary enviar cronograma Andrés Vargas 7 de abril
2 |Enviar piezas y formulario Andrés Vargas 6- 10 abril
3 |Revisar piezas y coordinar JAL Milena Collazos 6- 10 abril
4 |Elaborar logo del proyecto Andrés Vargas 7 de abril
5 |Presentar borrador de cuenta Andrés Vargas 15 - 20 abril

NOTA 1: En caso de ser una reunion virtual se puede anexar el reporte de asistencia generado por las plataformas de reuniones o plataformas que generen formularios.
NOTA 2: Agregue o elimine las filas que sean necesarias para registrar los asistentes y los compromisos de la reunion.



https://drive.google.com/file/d/18bp7IVsjjSMV0VwGe7YtVm5X5GmIhmK8/view?usp=sharing
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ACTA DE REUNION No. 01 — PROYECTO “FONTI EMPRENDE Y CRECE”

Fecha: 31 de marzo de 2026
Hora: 9am
Lugar: Virtual

1. PARTICIPANTES
e Milena Collazos — Supervisién
e Diana Pedraza — Apoyo administrativo
e Andrés Vargas — Coordinador de Proyecto

e JuanJosé Santiago — Director de Proyectos

2. OBJETIVO DE LA REUNION

Revisar y ajustar el cronograma, la estructura del proyecto y definir acuerdos operativos para la
ejecucioén del proyecto “Fonti emprende y Crece”.

3. DESARROLLO DE LA REUNION
Durante la sesion se abordaron los siguientes temas:

3.1. Estructura del proyecto y metas
Se presenté el cronograma dividido en siete (7) capitulos, iniciando con el acta de inicio firmada.
Se establecié como meta impactar 60 MIPYMES y 60 emprendimientos.

3.2. Estrategia de divulgacion
Se definié que la estrategia de divulgacién e inscripcidn sera elaborada en la primera semana de
abril, incluyendo piezas publicitarias sujetas a aprobacion.

3.3. Ajuste del cronograma
Se acordd adelantar la convocatoria para iniciar alrededor del 15 al 20 de abril, considerando que
el proyecto debe finalizar en la Ultima semana de septiembre.

., 3.4. Convocatoria y piezas publicitarias
Se establecié que las piezas publicitarias y el formulario de inscripcidn seran enviados para
aprobacion entre el 6 y el 10 de abril. Estas deberan cumplir con lineamientos institucionales (uso{ oy
de imagen de la Alcaldia de Bogota). " il
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3.5. Proceso de inscripcion y seleccion

El proceso contara con automatizacion y verificacion manual. El primer filtro sera validar que los
inscritos no hayan sido beneficiarios de otros programas. La seleccién se realizara por
cumplimiento de requisitos y orden de inscripcion.

3.6. Verificacion y caracterizacion
Las visitas de verificacion se realizaran entre finales de mayo y principios de junio. Se mantendra
un periodo de aproximadamente un mes para este proceso.

3.7. Formacion y ejecucion
Las formaciones iniciaran en julio, posterior a la publicacidn de beneficiarios y firma de
compromisos.

3.8. Plan de inversion y capitalizacion
Se ejecutara durante julio y agosto, con entrega de bienes programada para agosto.

3.9. Cierre del proyecto
El cierre y liquidacion estan proyectados para la primera semana de octubre.

3.10. Proceso de pagos
Se recomendd presentar un borrador de cuenta entre el 15y 20 de abril para agilizar el proceso de

pago.

4. ACUERDOS
1. Enviar piezas publicitarias y formulario de inscripcion entre el 6 y el 10 de abril.
2. Ajustary enviar el cronograma definitivo para aprobacién.
3. Solicitar espacio ante la JAL para presentacion del proyecto.
4. Disenar el logo del proyecto “Fontiemprende y Crece”.
5. Definir canales de atencién y apoyo en la alcaldia.
6. Entregar bases de datos parciales y finales segiin cronograma.
7. Presentar borrador de cuenta para revision previa.

8. Elaborary compartir el acta oficial de la reunién.
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Responsable Compromiso

Ajustary enviar
cronograma

Andres Vargas

Enviar piezasy

Andres Vargas 3
formulario

Revisar piezasy
coordinar JAL

Milena Collazos

Elaborar logo del
Andres Vargas aborarlogo de

proyecto
Presentar
Andres Vargas borrador de
cuenta
6. OBSERVACIONES

El cronograma queda aprobado de manera preliminar, sujeto a ajustes
por eventualidades. Se enfatiza la necesidad de cumplimiento estricto
de tiempos debido a la duracion limitada del proyecto.

7. FIRMA DE LOS PARTICIPANTES

En constancia, se firma la presente acta:

Fecha

7 de
abril

6-10
abril

6-10
abril

7 de
abril

15-20
abril

C) Anctrea V.
° Nombre: Johgthan Andrés Vargas Cely
Cargo: Coordinador de Proyectos

& Nombre:
Cargo:

Nombre:
Cargo:

Nombre:

Cargo:

United States
WaWork - Brickell 78 SW 7th St, Miomi FL 33130

Medellin, Colombia
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